1. PRISTUP WEBMAIL SUSTAVU

Kliknite na ikonicu Webmail na web stranici Fakulteta http://www.fthm.uniri.hr

&=

lumens EMAIL

Unesite Vase pristupne podatke (korisnicko ime i zaporku)

FMTUmail

Ovdje mozZete pristupiti starom SquirrelMail sustavu


http://www.fthm.uniri.hr/

2. KORISNICKO SUCELIJE

Nakon uspjesne prijave, otvara se korisnicko sucelje, gdje je moguce pregledati pristiglu postu, kreirati i slati novu, kao i koristenje
dodatnih funkcionalnosti sustava. Osnovno korisni¢ko sucelja sastoji se iz tri dijela:

1. Traka saizbornicima
2. Mape sa porukama

3. Popis poruka u odredenoj mapi
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2.1. Traka saizbornicima

GLAVNI IZBORNIK

Sanducié¢ sa porukama

Korisnicko podesavanje sustava

Odjava




Izbornik za rad sa porukama

Provjera novih poruka

Nova poruka

Nova poruka

‘}& Odgovor na poruku
Odgovori
ﬁ}& . Odgovor posiljatelju i svim primateljima na poruku
Odgowvori svv
| Prosljedivanje poruke
ProslijedT
ﬁ Brisanje poruke
Obrigi
Oznacavanje poruka
P e
Oznadi
Dodatne opcije S Iepidi ovu poruk
” '., - ¥ Preuzmi (.eml)
Vise N :
# Uredi kao novo
<> Prik poruku u izvornom obliku
“¥ Premjesti u...
Sve a Filtar prikaza poruka
MNeproéitano
Oznageno
Neodgovoreno
Obrisano
MNeobrisano
S privitkom
Prioritet Najvisi
Prioritet Visok
Prioritet Srednji
Prioritet: Nizak
Prioritet Najnizi
Q- Polje za pretragu Naslow
- moguce je pretrazivati prema sljede¢im
kriterijima:
B Tijelo poruke
B cijela poruka
Postavke mapa Kompresiraj (sazmi)
-
Uwvoz paruka
Upravljanje mapama




2.2. Mape sa porukama

O} 1nBox [ 3 ] e INBOX - ovdje se nalaze poruke koje ste dobili.
B Sent e Sent - ovdje se nalaze poruke koje ste poslali.
i Trash

e Trash — ovdje se nalaze obrisane poruke.
&) nBox.Sent
e  Broj pokraj mape INBOX oznacava broj neprocitanih poruka.

2.3. Popis poruka

Nakon prijave otvara se mapa Inbox koja sadrzi sve dolazne poruke. Klikom na pojedinu mapu otvara se pregled poruka u toj mapi.
Zadnja dobivena poruka se nalazi na pocetku popisa. Klikom na bilo koji stupac mijenja se redoslijed prikaza poruka (uzlazno ili
silazno).

O~ 54 od Naslov % | Datum velic... | ™

Dvoklikom na poruku otvara se poruka.

test3 Poruka broj 1 od 9 | 4 »
od Davor Mijolovie L* n

Za davor67 L*

Datum  25-09-2014 12:58

proba

Klikom na ,PrikaZi podrucje pregleda“ popis poruka se dijeli na dva dijela. U gornjem dijelu se prikazuje popis poruka a u donjem

dijelu se prikazuje sadrzaj odabrane poruke.

B =~ Odsberi & | | Teme # Poruke od 1do 9 od ukupno 9 M. 4 > M

L) meox o G- & od Naslowv % Datum + velii.. ™ *
il sent Davor Mijolovié 9
Bl Trash .4 Davor Mijolovié ipty 30-09-201 14 12KB
ﬁ INBOX.Sent o Davor Mijalovic proba 06-10-2014 10:03 KB
Davor Migolovié proba 2 06-10-2014 10:10 S KB =
Davor Mijolovié Proba 3 * 06-10-2014 10:12 9 KB
Tomislav Car proba * 06-10-2014 10:14 27 KB
Davor Mijolovié proba 4 06-10-2014 12:57 IKBE
Cavor Mijolovié Proba 5 KB
Cavor Mijglovié proba & 9KB .
E [l Odaberi | = Teme | = Poruke od 1 do 9 od ukupno 9 M L [~ ]
% test3 &= w |y (- D
Od Davor Mijolovic¢ L™ Datum  25-09-2014 12:58 -

proba

Daver Mijolevie, prof.
_.',\\ CARN sistes ickinger
Fakultet 1a menadzment u turitma | ugastrsljsta

. p. 97, 51410 Cpara
294750

Primae

Tel: (051)
Faoc: (051) 262-945

- I



3. NOVA PORUKA

Kliknite na Nova poruka za slanje nove poruke. Prije slanja paZljivo provjerite poruku, jer kad je poruka jednom poslana, ne postoji
nacin da se opozove.
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Za: | Unesite ispravnu e-mail adresu primatelja (ili vise njih ako ima nekoliko primatelja). Ako unosite vise od jedne
e-mail adrese, razdvojite ih zarezima; ostale interpunkcije uzrokovat ¢e gresku.

Ovo polje je obavezno.

Dodaj Cc: | Unesite ispravnu e-mail adresu ili adrese primatelja koji ¢e primiti kopiju poruke (carbon copy). Kopije poruka
se obi¢no Salju osobama za koje je bitno da prime poruku, ali nisu direktan primatelj poruke - obi¢no nekome
tko je indirektno zainteresiran za sadrzaj poruke. Svi 'Za:" i 'Cc:' primatelji mogu vidjeti sve koji su primili ovu
poruku.

Dodaj Bcc: | Unesite ispravnu e-mail adresu ili adrese osoba koje ¢e primiti sakrivenu kopiju (blind carbon copy) vase
poruke. Sakrivene kopije se obi¢no Salju onima koji nisu niti direktni niti indirektni primatelji ("Za:" i "Cc:"
primatelji) ali trebaju vidjeti $to je napisano BEZ da drugi primatelji znaju za to. Stoga 'sakrivena kopija'
odnosno "Bcc" znadi da je identitet tih primatelja sakriven od svih drugih primatelja e-maila, te samo posiljatel;j
zna da su oni primili taj e-mail.

Naslov: | Unesite Naslov vase poruke. Neka naslov bude kratak i jednostavan. Naslov olakSava vama i primatelju da se
sjetite o ¢emu se radilo u poruci te je vrlo vazna pri organizaciji elektronske poste, jer omogucava kasnije
lagano nalaZenje vaznih poruka.

Ovdje pisete poruku

3 PriloZi datoteku: | MozZete dodati datoteke vasoj poruci. Postupak se sastoji iz 2 koraka:

1) kliknite na tipku "Browse" i odaberite datoteku, te ¢e se staza i ime datoteke automatski prikazati u
okviru s prilogom.

2)  Kliknite na tipku "Dodaj". Ime datoteke i veli¢ina bit ¢e dodani na spisak vasih priloga. Obratite
paZznju na to da za velike datoteke i/ili sporije nacine spajanja na Internet proces slanja datoteka
moze potrajati. U svakom slucaju, budite strpljivi i ne klikajte na druge opcije dok cekate.




4. POSTAVKE

Zbog lakSeg snalazenja sa korisnickim suceljem moguce je lokalizirati nazive i znacenja simbola (ikonica), kao i opcija koje se koriste.

Za primjenu postavki u gornjem desnom kutu odaberite “Postavke”.
4.1. Lokalizacija korisnickog sucelja

Kliknuti “Postavke”

Odabrati “Korisnicko sucelje”

Pod opcijom “Jezik” iz padajuéeg izbornika odabrati Zeljeni jezik
Potvrdom na “Spremi“ sacuvati podesavanja

el .

Postavke Odjeljak Korisnicko suéelje —

0

L] postavke Korisnitko suielje

Glavne postavke

B Mape Pregled sandutiéa
3 identiteti . Jezik Croatian (Hrvatski) -
B odgovori i sastaviianie paruka Vremenska zona Auto -
BT Lozinka [ [t—— Format vremena 07:30 -
L out of office Bl specijalne mape Format datuma 24072014 ~
£= Postavke posluzitelia Formatirani datum
Osvije?i (provieri nove poruke, itd.) svakih 1 minuta -

Tema sucelja

e mail - classic
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Postavke preglednika

Tretiraj skeéne prozere kao standardne =]

Reaqistriraj upraviteli protokola za mailto: linkove

4.2. Postavljanje potpisa na svaku odlaznu poruku

Kliknuti “Identiteti”

Odabrati vas identitet

U polje “Potpis” upisite vase podatke koje Zelite da se prikazuju
Potvrdom na “Spremi“ sacuvati podesavanja

Call S



Davor Mijolovig|




