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UPUTE ZA PRIPREMU | PODNOSENJE PONUDA

1. Narucitelj: SVEUCILISTE U RIJECL, FAKULTET ZA MENADZMENT U TURIZMU I
UGOSTITELJSTVU, Primorska 42, p.p. 97, Naselje Ika, 51410 Opatija

2. OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA: Davor Mijolovié, sistem
inZenjer, tel. 051 294-750, e-mail: davorm@fthm.hr

3. PREDMET NABAVE: nabava i dostava loZ ulja ekstra lakog (LUEL) za potrebe Fakulteta za
menadZment u turizmu i ugostiteljstvu, sukladno zahtjevima i uvjetima iz dokumentacije za
nadmetanje, CPV oznaka iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave — 23122000 loZivo ulje ekstra
lako (LUEL).

Karakteristike:
LoZivo ulje ekstra lako (LUEL)

4. KOLICINA PREDMETA NABAVE: 24.000 litara godi3nje
Napomena: Narucitelj, ovisno o potrebama nije obvezan naruciti cjelokupnu planiranu kolic¢inu
navedenu u specifikaciji.

5. MJESTO ISPORUKE: Fakultet za menadZment u turizmu i ugostiteljstvu, Opatija, Primorska 42,
p.p. 97, Naselje Ika, 51410 Opatija

6. ROK ISPORUKE ROBE: Tijekom 2012. godine.
Dinamika isporuke: Sukcesivno prema potrebama narucitelja temeljem dostavljenih
narudzbenica, s rokom isporuke od 24 sata od narudZbenice.

7. UVJETI SPOSOBNOSTI GOSPODARSKIH SUBJEKATA:
Ponuditelji moraju dokazati svoju:
- pravnu sposobnost i poslovnu sposobnost
- nekaznjavanost
- financijsku i gospodarsku sposobnost
- tehnicku i stru¢nu sposobnost
- izjavu.

Svoju sposobnost ponuditelji dokazuju sljede¢im ispravama, koje prilazu uz ponudu kao njezin
sastavni dio:

a) pravnu i poslovnu sposobnost

1. Izvod iz sudskog, trgovackog, strukovnog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra, ne
stariji od 6 mjeseci do dana slanja objave

2. Ovjerenu izjavu ili odgovarajucu potvrdu kojom dokazuju da nije pokrenut steéajni postupak,
da se ne nalaze u postupku likvidacije, odnosno da nisu u postupku obustavljanja poslovne
djelatnosti ili da je nisu ve¢ obustavili, ne stariju od 6 mjeseci do dana slanja objave.

b) nekaznjavanost

1. Dokaz o nekaZnjavanju - da gospodarskom subjektu ili osobi ovlaStenoj za zastupanje
gospodarskog subjekta nije izreCena pravomoc¢na osudujuca presuda za kaznena djela zbog
sudjelovanja u zloc¢inackoj organizaciji, korupciji, prijevari i pranju novca, ovjerena od
nadleznog tijela, ne stariji od 30 dana do dana slanja objave. Dokaz o nekaZnjavanju moze biti
zamijenjen Izjavom s ovjerenim potpisom kod javnog biljeznika.
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¢) financijsku i gopspodarsku sposobnost

1.

Potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadleznih tijela zemlje sjedista
gospodarskog subjekta, koja ne smije biti starija od 30 dana do dana slanja objave.

d) tehnic¢ku i stru¢nu sposobnost

1. Dozvola za obavljanje djelatnosti trgovine na veliko naftnim derivatima koju izdaje Hrvatska
energetska regulatorna agencija (HERA).

2. Suglasnost Ministarstva rada i poduzetnistva za obavljanje djelatnosti trgovine na veliko, loZz
uljem ekstra lakim.

3. lzjava ponuditelja da posjeduje Certifikat za sustav upravljanja dobiven sukladno Normi
ISO 14001 kojom se jaméi da su sva pitnaja upravljanja, skladistenja i zaStita zdravlja i
sigurnosti pod stalnim nadzorom.

4. lzjava o materijalnoj, tehnic¢koj i kadrovskoj sposobnosti, znanju, pouzdanosti i iskustvu za
izvrSenje usluga - popis znacajnijih isporuka.

e) izjavu

1. Izjavu kojom pod materijalnom i krivichom odgovornoscu izjavljuje da nije u rodbinskim niti

bilo kakvim vlasnickim odnosima sa zaposlenicima narucitelja.

Navedene dokaze o sposobnosti ponuditelj je obvezan dostaviti uz ponudu u izvorniku, ili preslici
ovjerenoj po javnom biljezniku.

Ponuditelj koji ne bude ocijenjen sposobnim biti ¢e isklju¢en iz sudjelovanja u postupku predmetne
nabave.

8. SADRZAIJ, OBLIK, NACIN IZRADE I DOSTAVLJANJE PONUDE

1.
2.

3.

Ponuda se podnosi isklju¢ivo popunjavanjem obrasca iz dokumentacije za nadmetanja.
Ponuditelji su obvezni uz ponudu dostaviti sve dokaze odnosno isprave navedene u tocki 7.
ovih uputa, te sve ateste i certifikate.

Ponuditelji predaju ponudu u izvorniku, a priloge u izvorniku ili preslici ovjerenoj po javhom
biljezniku ili preslici.

Svaka stranica ponude i priloga mora biti uvezena u cjelinu s oznacenim rednim brojem
stranica. Oznaka sadrZi i ukupan broj stranica u ponudi kroz redni broj stranice. (npr.1/37,
2/37, 3/37 itd.). Ponuditelji su duzni popuniti ponudu i priloge neizbrisivim otiskom.

Ponuda ne smije sadrZavati nikakve izmjene ili dodatke izuzev ako je to potrebno radi
ispravke pogreSaka ponuditelja.

Krajnji rok za dostavu ponuda je 17. 01. 2012. do 12,00 sati, do kada ponude moraju biti
zaprimljene u Dekanatu narucitelja, bez obzira na nacin dostave.

Ponude se dostavljaju poStom preporucéeno ili neposredno u Dekanat narucitelja, na adresu:
Fakultet za menadzment u turizmu i ugostiteljstvu, Opatija, Primorska 42, p.p. 97, Naselje Ika,
51410 Opatija, u zatvorenoj omotnici, s upisanom adresom narugitelja i adresom ponuditelja te
naznakom “Ponuda za nabavu i dostavu loZivog ulja ekstra lokog (LUEL) - ne otvaraj”.

Nepravodobne ponude vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.
Ponude koje ne budu podnesene sukladno dokumentaciji za nadmetanje smatrat e se
neprihvatljivima, kao i ponude koje se iz drugih zakonskih razloga smatraju neprihvatljivima.



9. ZABRANA INACICA I ALTERNATIVNIH PONUDA
Ponuditeljima je zabranjeno u svoje ponude unositi inacice i davati alternativne ponude.

10.

CIUENA PREDMETA NABAVE:

1.

Cijena mora biti izraZena u kunama i bez PDV-a. Cijena ponude izraZava se za cjelokupan
predmet nabave. U cijenu ponude moraju biti uraCunati svi troSkovi prijevoza, rezijski
troSkovi,. troSkovi osiguranja do mjesta isporuke, troSkovi agencije, pristojbe, takse, popusti i
sl.

Cijena lozivog ulja u koju je ukljuen porez na naftne derivate, formira se na temelju cijena
vaze¢ih na dan objave. Promjena cijene za vrijeme trajanja ugovora moguca je iskljucivo u
slu¢ajevima izmjena cijena utvrdenih Pravilnkom o utvrdivanju cijena naftnih derivata (NN
151/08).

Cijena ponude piSe se brojkama i slovima.

Ponuditelji nemaju pravo mijenjati, ispravljati, dopunjavati ili brisati tekst, odnosno opis —
specifikaciju opreme koju je dao naruditelj u dokumentaciji za nabavu. U slucaju ispravljanja
greSaka, koje je upisao ponuditelj, mora se pogresni tekst odnosno brojka precrtati, tako da se
jasno vidi precrtani tekst - brojka, a iznad toga napisati ispravan, ovjeren pecatom ponuditelja
i parafom osobe koja je potpisala dokumentaciju za ponudu.

ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Pla¢anje se vrsi virmanskim nalogom temeljem ispostavljenog racuna, s rokom naplate racuna
unutar 15 dana od primitka istog. Isklju¢eno je placanje predujma, kao i trazenje garancije i
mjeni¢nih izjava.

ROK VALJANOSTI PONUDE
Rok valjanosti ponude ne moze biti kra¢i od 90 dana od dana otvaranja ponude.

KRITERIJ ODABIRA PONUDE
Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva ponuda s najnizom cijenom.

JEZIK NA KOME MORAJU BITI SASTAVLIJENE PONUDE
Ponuda sa svim trazenim prilozima mora biti sastavljena na hrvatskom jeziku i latinicnom

pismu.

OTVARANJE PONUDA
Postupak se provodi bez javnog otvaranja ponuda. Otvaranje ponuda obavit ¢e se na adresi
narucitelja u Vijeénici Fakulteta dana 17.01.2012. s po¢etkom u 12,00 sati.

NACIN I ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU PONUDITELJA ILI PONISTENJU
NADMETANJA

Narucitelj donosi odluku o odabiru ili poniStenju nadmetanja, u pisanom obliku. Odluka s
preslikom zapisnika dostavit ¢e se bez odgode svakom ponuditelju preporuceno postom s
dostavnicom.

Za slucaj poniStenja nabave narucitelj nema nikakvih obveza prema ponuditeljima, te ne snosi
nikakvu odgovornost za troSkove ponuditelja u svezi postupka nabave.

POUKA O PRAVNOM LIJEKU
Nezadovoljna strana moze izjaviti Zalbu na nacin i u rokovima propisanim Zakonom o javnoj
nabavi (NN. br. 110/2007.).



OBRAZAC PONUDE
PONUDITELJ:

Naziv:

Adresa:

OIB: Tel: Fax: e-posta:

OvlaStena osoba za
zastupanje ponuditelja/
(ime i prezime):

Mjesto i datum:

PONUDA br.
za nabavu i dostavu loZivog ulja ekstra lakog (LUEL) za 2012. godinu

Sveukupan iznos ponude bez PDV-a

(slovima: )

Iznos poreza na dodanu vrijednost

(slovima: )

Sveukupan iznos ponude s PDV-om

(slovima: )

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi (prijevoz, rezijski troskovi, troskovi osiguranja do
mjesta isporuke, trodkovi agencije, pristojbe, takse, popusti i sl.).

Rok valjanosti ponude iznosi 90 dana.
Nabavu se obvezujemo izvrsiti najkasnije u roku od 24 sata po primitku narudzbe.

Plaéanje se vrsi temeljem ispostavljenih racuna za obavljene usluge, s rokom naplate racuna unutar
15 dana od primitka istih.

Izjavljujemo da smo proucili dokumentaciju za javno nadmetanje iz koje prihva¢amo sva tumacenja.,
§to potvrdujemo svojim potpisom i pe¢atom.

POTPIS OVLASTENE OSOBE

M.P.

Ime i prezime ovlastene osobe




Ponuditelj

(naziv, adresa i OIB ponuditelja)

I1ZJAVA

Kojom izjavljujemo da su nam poznate sve odredbe iz dokumetacije za nadmetanje za nabavu i
dostavu loZivog ulja ekstra lakog (LUEL) za 2012. godinu u otvorenom postupku javne nabave

04/2011., da ih prihva¢amo i da ¢emo izvrsiti predmet nabave u skladu s tim odredbama.

(mjesto i datum)

POTPIS OVLASTENE OSOBE

M.P.

Ime i prezime ovlastene osobe
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