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POSTUPAK PRILIKOM PRIJAVE, ODLASKA NA MOBILNOST | NAKON POVRATKA S MOBILNOSTI

1. RASPISIVANJE NATJECAJA ZA ERASMUS+ PROGRAM MOBILNOSTI OD STRANE SVEUCILISTA U
RIJECI

o NatjeCaj za mobilnost osoblja raspisuje Sveuciliste u Rijeci — UNIRI — Medunarodna suradnja i
ERASMUS (Natje€aji za osoblie) - https://uniri.hr/o-sveucilistu/medunarodna-suradnja-i-
erasmus/natjecaji-za-osoblje/

2. PRIPREMA ZA PRIJAVU NA NATJECAJ ZA ERASMUS+ MOBILNOST

Prije prijave na natje¢aj potrebno je prouditi sam NATJECAJ. Osoblie odabire potencijalnu instituciju —
ustanovu domacina na koju Zeli prijaviti mobilnost (Lista institucija sastavni je dio natjecaja). Prilikom odabira
ustanove, potrebno je sljedece:

- uslucaju prijave za mobilnost u svrhu predavanja (teaching), FMTU ili EFRI sa tom institucijom treba
imati sklopljen ugovor o suradnji (gledati u listu pod ,Sklopio®)

- uslucaju prijave za mobilnost u svrhu usavrsavanja (fraining), UNIRI ne treba imati potpisan ugovor,
ali institucija treba imati povelju Erasmus Charter for Higher Education. Dakle, moguce je izravno se
javiti bilo kojoj instituciji, i ako ona nije na listi institucija s kojima UNIRI ima potpisan ugovor.

Osoblje ispunjava nastavni plan (za odrZavanje nastave) odnosno plan rada (za struéno usavr$avanje). Plan
je potrebno dostaviti ustanovi domaéina te ishodovati POTPIS | PECAT OVLASTENE OSOBE NA
INOZEMNOJ INSTITUCHJI. Prilikom stupanja u kontakt sa ustanovom domacima za pomo¢ se moZete
obratiti ERASMUS koordinatoru na FMTU ili Centru za medunarodnu mobilnost na UNIRI. Postupak
prihva¢anja kandidata na ustanovi domacina i ovjeravanje plana najces¢e traje 15 dana. Kod ispunjavanja
Obrazaca posebnu paznju treba posvetiti kvaliteti prijave s obzirom da je kvaliteta prijave jedan od temeljnih
kriterija za ostvarivanje financijske potpore. Osim obrasca za nastavni plan/plan rada, za prijavu na UNIRI
natjecaj, potrebni su i sliede¢i dokumenti:

- suglasnost dekana/-ice za odsustvo s radnog mjesta u vrijeme trajanja predlozene mobilnosti,
- potvrda o zaposlenju na UNIRI (zatraziti kod Voditeljice sluzbe opéih i kadrovskih poslova),
- preslika osobne.

3. PRIJAVA NA NATJECAJ

e Prijava na natjeCaj odvija se online preko https://uniri.nr/o-sveucilistu/medunarodna-suradnja-i-
erasmus/natjecaji-za-osoblje/.

Prijava se vrSi izravnim upisivanjem osobnih podataka i prilaganjem skeniranih dokumenata u prijavni
elektronicki Obrazac kojem se pristupa klikom na poveznicu PRIJAVA uz upisivanje vlastitog elektronickog
identiteta u sustavu AAI@EduHr.
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4. REZULTATI NATJECAJA

Centar za medunarodnu mobilnost na UNIRI Salje rezultate natjeCaja prijavlienom kandidatu na mail
(postupak traje cca 2 tiedna).

Ukoliko JE OSTVARENA financijska potpora, potrebno je:

- Sklopiti Ugovor o dodijeli financijske potpore za Erasmus+ mobilnost osoblia u svrhu
predavanja/usavrSavanja sa UNIRI. Centru za medunarodnu mobilnost na UNIRI priprema ugovore.
Sveuciliste Salje dva primjerka ,Ugovora o stru¢nom usavrSavanju/odrzavanju nastave“ na ovjeru
postom na Fakultet koje potpisuje osoblje. Jedan primjerak potpisanog ugovor dostavlja se Centru
za medunarodnu mobilnost na UNIRI. Po primitku ugovora i slanju kopije Europske zdravstvene
iskaznice, Centar za medunarodnu mobilnost na UNIRI isplacuje prvi dio sredstava na racun osoblja.

- Informirati Ustanovu domacina o dodijeljenoj stipendiji te dogovoriti detalje posjeta.

- Informirati ERASMUS koordinatora na FMTU o ostvarenoj financijskoj potpori putem e-maila
international@fthm.hr

- Sklopiti Mobility Agreement (nakon provedenog Erasmus natje¢aja SveuCiliSta u Rijeci). MA
potpisuju €lan osoblja koji ide na Erasmus mobilnost te oviastene osobe na inozemnoj i domacoj
instituciji (ERASMUS koordinator). Clan osoblja duzan je presliku MA sa svim potpisima i pe¢atima
dostaviti Centru za medunarodnu mobilnost na UNIRI prije pocetka mobilnosti.

- Regulirati boravak (ukoliko je potrebno). Korisnik financijske potpore je odgovoran za reguliranje
boravka u inozemstvu u svrhu odrzavanja nastave / struénog usavrSavanja na inozemnoj
visoko$kolskoj instituciji. Popis stranih diplomatskih misija i konzularnih ureda u Republici Hrvatskoj
dostupan je na stranicama Ministarstva vanjskih poslova i europskih integracija.

- Dostaviti zahtjev za putni nalog Fakultetu minimalno 7 dana prije odlaska na mobilnost.

5. OBVEZE OSOBLJA U MOBILNOSTI | BORAVAK NA USTANOVI DOMACINA

- lzvrSiti obveze navedene u planu rada/predavanja.

- Po dolasku na ustanovu domacina zatraziti izdavanje i ovjeru lzjave inozemne ustanove
(Confirmation of Arrival/Departure) (navodi se datum dolaska i odlaska na instituciju domacina) kao
dokaz da je osoblje realiziralo mobilnost utvrdenu Ugovorom.

6. OBVEZE OSOBLJA PO POVRATKU NA MATICNU USTANOVU

- Predati putni nalog u racunovodstvo (priloZiti kopiju Izjave inozemne ustanove).
- Dostaviti Centru za medunarodnu mobilnost na UNIRI i ERASMUS koordinatoru na FMTU na e-mail
Izjavu inozemne ustanove (Confirmation of Arrival/Departure) u roku od 30 dana od dana povratka.



