Na temelju &lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16,114/22) i ¢lanka 11. Statuta Fakulteta za menadZment u
turizmu i ugostiteljstvu — pro€iséeni tekst (KLASA: 602-02/23-02/03, URBROJ: 2156-18-23-02-03) od 7. prosinca 2023., dekan
Fakulteta za menadzment u turizmu i ugostiteljstvu, prof. dr. sc. Marko Peri¢, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
NA FAKULTETU ZA MENADZMENT U TURIZMU | UGOSTITELJSTVU

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci nabave roba, radova i usluga, na Fakultetu za menadzment u turizmu i
ugostiteljstvu SveudiliSta u Rijeci (u daljnjem tekstu: Naruitelj) procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu
roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova, za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski
rod.
Clanak 2.
(1) Pri provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Naru€itelj je duzan u odnosu na sve gospodarske
subjekte, voditi raCuna o naCelima javne nabave i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(2) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj je duzan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucuje
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje sredstava. Osim ovog Pravilnika, Narugitelj ¢e na odgovarajuéi nagin
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(3) Nabava robe, usluga i radova mora biti uskladena s Planom nabave Fakulteta.
(4) U svrhu sprjecavanja sukoba interesa, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika, dijele se na:
a) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 eura,
b) postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.270,00 eura a manja od 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV). Pri
izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave, koja ukljuéuje sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora ili videkratno izdavanje narudzbenica.

Clanak 4.

Neovisno o vrsti, postupku i procijenjenoj vrijednost nabave, proces nabave provodi se kroz sliedece faze:

1. zahtjev za nabavu podnosi se dekanu Fakulteta ili osobi koju on za to ovlasti. Ukoliko zahtjev ne sadrzi sve $to je potrebno
da bi se po njemu moglo postupati, isti se vraca podnositelju na doradu ili ispravak. Ako zahtjev za nabavu nije u skladu s
Planom nabave i ovim Pravilnikom, isti se odbija.

2. kontrolu zahtjeva za nabavu izvrSavaju zaposlenik koji obavlja poslove nabave i voditelj Sluzbe za financijsko
raCunovodstvene poslove,

3. zahtjev za nabavu odobrava dekan,

4. provodi se postupak nabave,

5. izdaje se narudzbenica ili zakljuéuje ugovor,

6. izvrSenje nabave kontrolira voditelj sluzbe financijsko-raéunovodstvenih poslova ili osoba koju dekan za to ovlasti.

Il. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 13.270,00
EURA
Clanak 5.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 eura, pokrece se pisanim zahtjevom (Zahtjev
za nabavu) dekanu Fakulteta ili osobi koju on za to ovlasti. Poziv za dostavu ponude moZe se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

(2) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog €lanka, nije potrebno imenovati struéno povjerenstvo, osim
ukoliko dekan procjeni da je to nuzno uzimajuéi u obzir sloZzenost predmeta nabave. Dekan svojim potpisom potvrduje
suglasnost sa podnesenim zahtjevom.

(3) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta nabave. Ukoliko se utvrduje rok za
dostavu ponuda, on ne smije biti kraéi od 3 dana od dana upuéivanja Poziva za dostavu ponude osim u sluéaju Zurne
nabave



(4) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi: naziv Narugitelja, opis predmeta nabave, troskovnik (ukoliko se radi o sloZenijim
predmetima nabave), koli€inu, uvjete i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, rok i na¢in dostavljanja ponude, krajnji rok
za izvrSenje nabave, kontakt osobu te broj telefona i adresu elektronicke poste Naruitelja.

(5) Za predmete nabave iz ovoga &lanka Narugitelj moze izraditi narudzbenicu ili sklopiti ugovor. Narudzbenica sadrzi podatke
o dobavljadu, vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju, jedinici mjere, koli€ini, jedinicnoj cijeni, roku i mjestu isporuke
robi ili usluge i/ ili izvodenja radova.

(6) Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

lil. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 13.270,00 EURA A
MANJA OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO MANJA 0D 66.360,00 EURA ZA NABAVU
RADOVA
Clanak 6.
(1) Pripremu i provedbu postupka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00 provodi strucno povjerenstvo
koje imenuje dekan. Povjerenstvo ima neparan broj ¢lanova, te ima minimaino tri ¢lana.

(2) Minimalno jedan od ¢lanova povjerenstva iz prethodnoga stavka mora imati vazeéi certifikat u podruéju javne nabave.

(3) Clanovi povjerenstva iz stavka 1. ovoga &lanka, mogu biti osobe koje nisu zaposlenici Narucitelja, ako se opravdano moze
oCekivati da je njihovo sudjelovanje potrebno ili svrhovito radi donoSenja pravilne odluke.

(4) U slucaju provedbe postupka nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 13.270,00 eura, a manja od
26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno od 66.360,00 eura za nabavu radova, poziv za dostavu ponuda moze
se poslati na adrese minimalno 3 (tri) odabrana gospodarska subjekta ifili objaviti na sluzbenoj mreznoj stranici Fakulteta
ifili putem Elektronickog oglasnika javne nabave (u daljnjem tekstu EOJN).

(5) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi: podatke o Fakultetu, opis predmeta nabave, obrazac ponudbenog lista,
troSkovnik ako predmet nabave to zahtijeva, kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
(ako se traze), rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponude, podatke o kontakt osobi, broju telefona i adresi
elektronicke poste Naruditelja i datum objave.

(6) Rok za dostavu ponuda ne moze biti duzi od 15 dana od dana upucivanja, odnosno objavljivanja, poziva za dostavu
ponuda, osim u slu¢aju izuzetno slozenog predmeta nabave.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna pravovremeno pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima Naruditelja.

(8) Ponude se otvaraju na mjestu i u vrijeme navedeno u Pozivu za dostavu ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu
ponuda.

(8) Postupci otvaranja ponuda u postupcima opisanim u ovom Pravilniku u pravilu nisu javni.

(9) Ponude pristigle nakon utvrdenog roka za dostavu ponuda, se ne razmatraju, ve¢ se neotvorene vracaju ponuditelju, ili
ukoliko su pristigle e-mailom, obavijesti ponuditelja o tome.

Clanak 7.
(1) Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave iz €lanka 7. ovog Pravilnika, vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, njihovom rangiranju sukladno kriteriju za odabir ponuda, te daju prijedlog dekanu za odabir najpovoljnije ponude
ili ponitenje postupka.
(2) Dekan, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, donosi odluku o odabiru ponude.

(3) Odluka o odabiru ponude minimalno mora sadrzavati slijedece podatke: predmet nabave za koje se donosi odluka, naziv
ponuditelja Cija je ponuda odabrana, informaciju o valjanosti ponuda, razloge odbijanja ponuda, datum dono3enja i potpis
odgovorne osobe.

Clanak 8.

(1) Postupak ce se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u
cijelosti svrhu nabave, ili nije u skladu s uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ako nije pravovremena.

(2) Postupak se moze ponistiti ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
su u proraCunu sredstva osigurana ili ¢e biti osigurana za predmetnu nabavu.

(3) U sluéaju da treba osigurati dodatna sredstva u proraCunu za jednostavnu nabavu, ona moraju biti osigurana najkasnije
do dana sklapanja ugovora o nabavi, odnosno izdavanja narudzbenice odabranom ponuditelju.

(4) Postupak jednostavne nabave ¢e se obvezno ponistiti kada iznos najpovoljnije valjane ponude premasuije vrijednosni prag
iz €lanka 12. stavak 1. tocka 1. Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 9.
(1) Rok za dono3enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili donoSenja odluke o poniStenju postupka iznosi minimalno 15
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Najkasnije u roku od 8 dana, svakom ponuditelju dostavlja se Odluku o odabiru najpovoljnije ponude, na dokaziv nacin.

(3) Odabranom ponuditelju se, uz Odluku O odabiru, dostavljaju i potpisani primjerci ugovora, ukoliko je dekan donio odluku
da ¢e se sklopiti ugovor.

(4) Odluka o ponistenju postupka dostavlja se najkasnije u roku od 5 dana svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

IV. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
Pozivi na dostavu ponuda iz ¢lanaka 6. i 7. ovog Pravilnika moraju biti jasni, razumljivi i nedvojbeni, odnosno sacinjeni na
nacin da sadrze sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

V. KRITERIJ ODABIRA PONUDE | JAMSTVA
Clanak 11.

(1) Kriterij za odabir ponuda je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti, primjerice kriteriji kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne ili ekoloske osobine, visine operativnih troSkova, ekonomicénosti, rok ispunjenja
ugovornih obveza i drugo, ovisno o vrsti predmeta nabave. Ukoliko je kriterij za odabir bio ekonomski najpovoljnija ponuda
u tom je slu&aju u zapisniku potrebno obrazloZiti prijedlog odabira odradene ponude kao ekonomski najpovoljnije ponude.

V1. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 12.
(1) Danom donoSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude Narugitelj moze sklopiti ugovor o nabavi s izabranim ponuditeljem
koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom ili ispostaviti
narudzbenicu.

(2) U slu¢aju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u odnosu na ve¢ sklopljeni ugovor o nabavi ili
izdanu narudzbenicu temeljem provedenog postupka jednostavne nabave, vrijednost ugovora ili narudzbenice moze se
uvecati za najviSe 10% prvotne vrijednosti bez PDV-a, pod uvjetom da je ukupna vrijednost ugovora ifili izdanih
narudzbenica manja od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

(3) Narugitelj je duzan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenih postupaka jednostavne nabave.

VI 1ZUZECA
Clanak 13.

(1) Za slijedece predmete nabave, bez obzira na vrijednost, sukladno limitima iz €lanka 1. stavka 1. ovog Pravilnika, nije
potrebno provoditi proceduru opisanu ovim Pravilnikom od 6. do 12. &lanka, te je dovoljna i jedna ponuda: knjige, struéna
literatura, Casopisi, sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima, radionicama i slino (kotizacije), ¢lanarine u
organizacijama, objave natje€aja, znanstvenih radova i oglasa, usluge smjestaja i prijevoza u zemlji i inozemstvu.

(2) U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnog od njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili
izbje¢i, Narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave moZe provesti izdavanjem
narudzbenice temeljem jedne zaprimljene ponude.

(3) Iznimno, poziv na dostavu ponude moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu, u sljedeéim sluéajevima :

- kada takvo postupanje zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zaétite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava
steenih prema posebnom zakonu, podzakonskom propisu ili drugom objavljenom aktu Naruditelja,

- kod nabave hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, usluga osiguranja imovine,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga
vjeStaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- ako je nabava usluga od ponuditelja €iji se odabir predlaze zbog specijalistiCkih stru€nih znanja i posebnih okolnosti
(konzultantske, specijalisti¢ke usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

- u ostalim slu¢ajevima, prema odluci dekana Fakulteta.

(4) Poziv na dostavu ponude koji se upuéuje jednom gospodarskom subjektu ne objavljuje se na mreZnoj stranici Narucitelja.

(5) U slu€ajevima iz prethodnih stavaka ovog €lanka, ne imenuije se struéno povjerenstvo niti se izraduje Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, nabava se provodi se na nacin da ukoliko je predmet nabave u Planu nabave procijenjene
vrijednosti manja od 13.270,00 eura a podnositelj zahtjeva koji ima potrebu za predmetnom nabavom podnosi zahtjev za
pokretanje postupka jednostavne nabave uz obrazloZenje za primjenu ¢lanka 14. ovog Pravilnika.



VIIi. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Narucitelj zadrZava pravo poniétiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu,
a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 15.
Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na Odluku o odabiru ponuditelja ili na Odluku o ponistenju postupka javne
nabave zalba nije dopustena.

Clanak 16.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika o
provedbi postupka o provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga Fakulteta za menadZment u turizmu i
ugostiteljstvu, koji je bio na snazi u vrijeme zapo€injana postupka nabave.

Clanak 17.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i
usluga Fakulteta za menadZment u turizmu i ugostiteljstvu (KLASA: 406-01/17-01/07, URBROJ: 2156-24-17-01-01) od 13.
lipnja 2017. godine.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja a objavit ¢e se na sluzbenoj mreznoj stranici Fakulteta.

KLASA: 406-01/24-01/02
URBROJ: 2156-18-24-01-01
Opatija, 2. rujna 2024. g.

Dekan
Digitally signed by
MARKO MARKO PERIC
PERIC 282?63924'09'1 615:21:56

prof. dr. sc. . Marko Peri¢



		2024-09-16T15:21:56+0200
	MARKO PERIĆ




